A Nagyvenyimi Polgarmesteri Hivatal palyazatot hirdet
adoiigyi iligyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 2421 Nagyvenyim, FO utca 43.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

1. melléklet 14. pontja szerinti hatdsagi feladatkor
Ellatandé feladatok:

A helyi adokrol sz6lo 1990. évi C. torvény és a vonatkozo helyi rendelet alapjan kivethetd
adokkal kapcsolatos iigyintézés, addbevallasok feldolgozasa, bejelentések, kérelmek
igyintézése, konyvelés az ASP rendszerben. Adoellendrzések lefolytatdsa. Adohatralékok,
illetve kintlévOségek addk modjara torténd behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos
adonyilvantartasi- és kezelési, konyvelési és végrehajtasi feladatok ellatdsa. Az adozas
rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény alapjan a munkakdrbe tartozo feladat és hataskor
gyakorlasa. Statisztikai jelentések készitése. Ado- €s értékbizonyitvany kiallitasa, talajterhelési
dijjal kapcsolatos addigazgatasi €s hatosagi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Az dnkormanyzati adohatosag korébe tartozo feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogéllasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény
megallapitasara €és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol sz6lo" 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a(z) Nagyvenyim Nagykdzség Onkormanyzati Képviseld-
testiiletének  19/2015.(XI1.9.) Onkormanyzati rendelete a Polgdrmesteri Hivatalban
foglalkoztatottak illetménykiegészitésérdl, valamint a szocialis, joléti és egészségligyi
Juttatasokrol, szocidlis és kegyeleti tamogatasokrdl rendelkezései az irdnyadok. rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e  Magyar allampolgérsag,

o CselekvOképesség,

° Biintetlen eloélet,

e  Felséfoku képesités, Felsdoktatasban szerzett kdzszolgalati, gazdasagtudomanyi,
természettudomanyi, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi,
jogi, muszaki szakképzettség; vagy felsOoktatdsban szerzett szakképzettség és



informatikai, tigyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy
kormanyablak ligyintéz6i vizsga.,

o Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazésok),

e  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

e  Foglalkozas egészségligyi vizsgalat lefolytatdsanak vallalasa, és azon wvald
alkalmas mindsitésnek valdo megfelelés.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

. Kozigazgatasi alap- €s szakvizsga megléte
. ASP program ismerete
o Onkromdanyzati adohatosagi teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Részletes szakmai onéletrajz

o Végzettséget tanusitd okiratok, bizonyitvanyok masolata

. Palyazo nyilatkozata arrdl, hogy az elbiralasban részt vevo személyek a palyazatot
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkorabban 2018. augusztus 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. janius 11.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Takécsné dr. Gécs Anita nyujt, a 06-
25-507-450 -es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
o Postai tton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal - Nagyvenyim cimére torténd
megkiildésével (2421 Nagyvenyim, F6 utca 43.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonosité szdmot: PH/2425-1/2018, valamint a
munkakdr megnevezését: adotligyi igyintézd.
o Személyesen: 2421 Nagyvenyim, F6 utca 43.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld, hataridében benyujtott palydzatokat a
jegyzd atvizsgalja. A palyazd az eredményrdl -indokolds nélkiil- postai uton, e-mail cim
megadasa esetén elektronikus formaban, egyéb esetben postai Gton irasban értesiil. A palyazat
kiirdja fenntartja maganak a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. janius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

o Dunaujvarosi Hirlap - 2018. méajus 29.
o www.kozigallas.gov.hu - 2018. majus 29.



